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           สิ่งที่ส่งมาด้วยล าดับที่ 9 
 

 ค าชีแ้จงวิธีการลงทะเบียน การมอบฉันทะ การแสดงเอกสารหรือหลักฐาน ก่อนเข้าร่วมประชุม 

การออกเสียงลงคะแนน และการแจ้งผลคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
 

เน่ืองด้วยบริษัทจดัให้มีการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น  ประจ าปี 2564 ในวนัท่ี 22 เมษายน 2564 เวลา 14.00 น. 
ณ  ห้องแกรนด์บอลรูม ชัน้ 7  โรงแรมทองธารา  ริเวอร์วิว  เลขท่ี 9/99  ถนนเจริญกรุง  แขวงบางคอแหลม              
เขตบางคอแหลม กรุงเทพมหานคร 10120  โดยจะด าเนินการลงทะเบียนด้วยระบบบาร์โค้ด ทัง้นี  ้ เพ่ือให้การประชุม
เป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ ถือหุ้น บริษัทจึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชมุเพ่ือให้ผู้ ถือหุ้นยดึถือปฏิบตัิ ดงันี ้

1. หนังสือมอบฉันทะ 
บริษัทได้จดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะให้แก่ผู้ ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะ   

ให้บคุคลอื่นเข้าประชมุแทน  หรือมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ออกเสียงลงคะแนนแทน ดงันี ้
1.1 บริษัทได้แนบหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึง่เป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีต้องการมอบฉันทะไว้ชดัเจน

และตายตวัให้แก่ผู้ ถือหุ้นมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้
1.2 ในกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ท่ีจะใช้หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึง่เป็นแบบทัว่ไป ท่ีง่ายไม่ซบัซ้อน หรือ

หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ท่ีก าหนดไว้เฉพาะกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียนใน
ประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้ นผู้ ถือหุ้ นสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะทัง้  2 แบบได้จาก 
http://www.seliccorp.com/investor-stock-news.php  และโปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียน หรือหนังสือมอบฉันทะ
แบบ ข. ท่ีแนบมาด้วยนีซ้ึง่มีบาร์โค้ดปรากฏอยู่มาในวนัประชมุด้วย 

ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนงัสือมอบฉันทะได้เฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหนึ่งแบบใดเท่านัน้  เว้นแต่ผู้ ถือหุ้น  
ท่ีเป็นผู้ ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้ น  สามารถใช้หนังสือ     
มอบฉนัทะแบบ ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบใดแบบหนึง่ก็ได้ 

2. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 
บุคคลธรรมดา 
1) กรณีผู้ ถือหุ้ นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้และยังไม่หมดอายุ  เช่น          

บตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบขบัข่ี และหากมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ย่ืนหลกัฐานประกอบด้วย ทัง้นี ้ โปรดน า
แบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีแนบมาด้วยนี ้ ซึง่มีบาร์โค้ดปรากฏอยู่มาในวนัประชมุด้วย 

2) กรณีมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ 
- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งกรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบและผู้ รับมอบ

 ฉนัทะ 
- ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้มอบฉนัทะและผู้มอบฉนัทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 
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- ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง ทัง้นี ้
 ผู้ รับมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน 

ในกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก.  โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียน  หรือหนงัสือ
มอบฉนัทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วยนี ้ซึง่มีบาร์โค้ดปรากฏอยู่ มาในวนัประชมุด้วย 

 

นิตบุิคคล 
1) กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้น (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) เข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึง่กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบและผู้ รับมอบ
 ฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องโดย
 ผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึง่เป็นผู้ เข้าร่วม
 ประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

2) กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าร่วมประชมุ 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึง่ซึง่ได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือของผู้แทนนิติบุคคล 

 (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือน ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องโดย

 ผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ แทนนิติบุคคลซึง่ลงนามใน
 หนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

- ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม) ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะและ
 ลงช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

- ส าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง ทัง้นี ้
 ผู้ รับมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน  

ในกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วย ซึง่มีบาร์โค้ดปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมด้วย 

3) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให้คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 
3.1) ให้เตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ข้อ 1 หรือ 2 
3.2) ในกรณีท่ีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศมอบให้คสัโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉันทะแทน ต้อง

 สง่หลกัฐานเพ่ิมเติม ดงันี ้
- หนังสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้ นท่ีเป็นผู้ ลงทุนต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ ด าเนินการลงนามใน

 หนงัสือมอบฉนัทะแทน  
- หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตให้ประกอบธุรกิจคสัโตเดียน ในกรณีท่ี

 ผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์ใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือ ค. โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนหรือหนงัสือ
 มอบฉันทะแบบ ข. ท่ีแนบมาด้วย ซึง่มีบารโค้ดปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมด้วย ทัง้นี ้ เอกสารท่ีมิได้มี
 ต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนัน้
 รับรองความถกูต้องของค าแปล 
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3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้นก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า  2 ชั่วโมง หรือตัง้แต ่       

เวลา 12.00 น. เป็นต้นไป  ของวนัท่ี 22 เมษายน 2564  ณ สถานท่ีประชุมตามแผนท่ีท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญ
ประชมุฉบบันี ้

4.  หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้น 
วาระทั่วไป 
1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระให้นับ 1 เสียงต่อ 1 หุ้น ซึ่งผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะต้องออกเสียง

ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนน
เป็นบางสว่น 

2) ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1) ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผู้ มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านัน้           

การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉนัทะวาระใดไมเ่ป็นไปตามท่ีระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ ให้ถือวา่การลงคะแนนเสียง
นัน้ไมถ่กูต้อง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ ถือหุ้น 

2.2) หากผู้มอบฉนัทะไมไ่ด้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบฉนัทะหรือ
ระบุไว้ไม่ชดัเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนงัสือมอบฉันทะ 
รวมถงึกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทน
ได้ตามท่ีเห็นสมควร 

วาระเลือกตัง้กรรมการ 
ส าหรับวาระการเลือกตัง้กรรมการ ก าหนดให้ท่ีประชุมผู้ ถือหุ้ นเลือกตัง้กรรมการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ  

ดงัตอ่ไปนี ้
1) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะคนหนึง่มีคะแนนเสียงเท่ากบัจ านวนหุ้นท่ีถือ 
2) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะแต่ละคนจะใช้คะแนนเสียงท่ีมีอยู่ทัง้หมดตามข้อ 1) เลือกตัง้บุคคลคนเดียวหรือ

หลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีท่ีเลือกตัง้บุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่งคะแนนเสียงให้แก่ผู้ ใดมากน้อย
เพียงใดไมไ่ด้ 

3) บคุคลซึง่ได้รับคะแนนเสียงสงูสดุตามล าดบัลงมา เป็นผู้ ได้รับการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการท่ี
จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีท่ีบุคคลซึ่งได้รับการเลือกตัง้ในล าดบัถดัลงมามีคะแนนเสียงเท่ากนัเกิน
จ านวนกรรมการท่ีจะพงึมีหรือจะพงึเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ให้ประธานเป็นผู้ออกเสียงชีข้าด 

5. วิธีปฏบิัตใินการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม 
ประธานท่ีประชุมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงให้ท่ีประชุมทราบ     

ซึง่เป็นการใช้วิธีการนบัคะแนนเสียงแบบ 1 หุ้น ตอ่ 1 เสียง โดยมีแนวทางดงันี ้
1) ประธานท่ีประชุมจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้ นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  โดยจะมีการสอบถาม

ความเห็นจากท่ีประชุมว่าผู้ ถือหุ้นท่านใด เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง โดยให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะ     
มีความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหนึง่ 
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2) เจ้าหน้าท่ีจะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผู้ ถือหุ้นท่ีประสงค์ลงคะแนนเสียงไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระ
ท่ีได้ท าเคร่ืองหมายไว้ในบตัรยืนยันการลงคะแนนท่ีบริษัทได้แจกให้เมื่อลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมโดยจะน าคะแนน
เสียงไมเ่ห็นด้วยหรืองดออกเสียงดงักลา่ว ไปหกัออกจากจ านวนเสียงทัง้หมดท่ีเข้าร่วมประชุมส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็น
คะแนนเสียงท่ีลงคะแนนเห็นด้วยในวาระนัน้ๆ 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระด้วยระบบบาร์โค้ดจากบัตรยืนยันการลงคะแนนท่ี           
ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะซึง่มาประชมุและมีสิทธิออกเสียงได้ท าเคร่ืองหมายไว้  และจะแจ้งผลการนบัคะแนนให้     
ท่ีประชมุทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิน้การประชมุ 

 
 


